
 

தமிழ்நாடு திறந்தநிலைப் பல்கலைக்கழகம் 

Tamil Nadu Open University 
School of Continuing Education 

Assignment 

 

Programme Name   : Short Term Course in Basic Computer Operations 

Course Code   : SPBC-11 

Course Name   : Computer Operations and MS Office-Theory 

Batch    : AY 2024-25 & CY 2025 

Maximum CIA marks  : 30 Marks 

 

Answer all questions   3 x 10 = 30 Marks 

 

1. Describe about Paragraph formatting and also Controlling page layout. 

பத்தி வடிவமைத்தல் ைற்றும் பக்க அமைப்மபக் கட்டுப்படுத்துதல் பற்றி 

விவரிக்கவும். 

 

2.  Write the advantage and disadvantages of Computer. 

கணினியின் நன்மை, தீமைகமை எழுதுங்கள். 

 

3. What is an operating System? Explain the different types of Operating 
System. 

இயக்க முமறமை என்றரல் என்ன? பல்வவறு வமகயரன இயக்க 

முமறமைகமை விைக்குங்கள். 

 

 

 

 

Note: Assignment (Internal) carries 30 Marks, consists of descriptive type of questions for each 

Course (3 X 10 = 30 Marks). Learners are expected to write about 5 pages for assignment. 

Submission of Assignment is compulsory. The Assignments are to be submitted to the 

Programme Coordinator, School of Continuing Education, Academic Block, Tamil Nadu Open 

University, No-577, Anna Salai, Saidapet, Chennai-600015. 
 

 



 

தமிழ்நாடு திறந்தநிலைப் பல்கலைக்கழகம் 

Tamil Nadu Open University 
School of Continuing Education 

Assignment 

 

Programme Name   : Short Term Course in Basic Computer Operations 

Course Code   : SPBC-P1 

Course Name   : Computer Operations and MS Office-Practical 

Batch    : AY 2024-25 & CY 2025 

Maximum CIA marks  : 30 Marks 

 

Answer all questions   3 x 10 = 30 Marks 

1. Create a PowerPoint presentation minimum 10 slides. 

பவர்பரயிண்ட் விைக்கக்கரட்சிமய குமறந்தபட்சம் 10 ஸ்மைடுகமை 

உருவரக்கவும். 

 
2. How to be creating a formula in Excel. 

எக்சசல் இல் சூத்திரத்மத உருவரக்குவது எப்படி. 

 

3. Explain any five input and output devices. 

ஏவதனும் ஐந்து உள்ைீடு ைற்றும் சவைியீட்டு சரதனங்கமை 

விைக்கவும். 

 

 

 

 

 

 

 

Note: Assignment (Internal) carries 30 Marks, consists of descriptive type of questions for each 

Course (3 X 10 = 30 Marks). Learners are expected to write about 5 pages for assignment. 

Submission of Assignment is compulsory. The Assignments are to be submitted to the 

Programme Coordinator, School of Continuing Education, Academic Block, Tamil Nadu Open 

University, No-577, Anna Salai, Saidapet, Chennai-600015. 


